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ANEXO II 

 

 
CARGO: MOTORISTA 
  

  
FORMA DE PROVIMENTO 
Ingresso por concurso público de provas ou provas e títulos 

  
REQUISITOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto 
Carteira de Habilitação “D” ( com anotação de que exerce atividade 
remunerada) 

ATRIBUIÇÕES 
  - Exercer suas atividades diariamente ou segundo escala, transportando 
servidores e usuários de serviços públicos, para locais dentro e fora da área 
territorial do Município, atendendo as diversas necessidades dos serviços 
públicos, no âmbito de suas atribuições; 
- Dirigir veículos automotores, acionando os comandos de marcha e direção, 
conduzindo-o em trajeto determinado, de acordo com as regras de trânsito e 
instruções recebidas, para efetuar o transporte de passageiros, cargas, 
mercadorias e animais; 
- Inspecionar os veículos automotores, verificando os níveis de combustível, 
óleo, água, estado de funcionamento e dos pneus, para providenciar o 
abastecimento e reparos necessários; 
- Examinar as ordens de serviço, verificando o itinerário a ser seguido, os 
horários, os números de viagens e outras instruções, para programar a sua 
tarefa; 
- Zelar pelo bom andamento do transporte, adotando as medidas cabíveis na 
prevenção ou solução de qualquer anomalia, para garantir a segurança dos 
serviços prestados aos transeuntes e veículos; 
- Providenciar os serviços de manutenção, comunicando falhas e solicitando 
reparos, para assegurar seu perfeito estado; recolher o veículo após a jornada 
de trabalho, conduzindo-o à garagem do Município, para permitir sua 
manutenção e abastecimento. 
 - Cumprir a escala de trabalho, e/ou as ordens de serviços; 
 -  Efetuar reparos de emergência. 
 - Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimônio público, desempenhar 
atividades correlatas. 
  

COMPETÊNCIAS COMPORTAMENTAIS: 
Assiduidade, disciplina, produtividade, responsabilidade, qualidade de trabalho, 
cooperação, sociabilidade, autodesenvolvimento, iniciativa, organização 
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CARGO: OFICIAL DE SERVIÇOS 
 (Jardineiro, Armador, Pedreiro, Calceteiro, Pintor, Eletricista, Carpinteiro, 
Bombeiro Hidráulico e Soldador) 
 

 
FORMA DE PROVIMENTO 
Ingresso por concurso público de provas ou provas e títulos 
 

REQUISITOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto 
Pratica em serviços no Ofício de Pedreiro, Bombeiro Hidráulico, Carpinteiro, 
Calceteiro, Eletricista, Armador, Pintor, Soldador. 
Será exigida comprovação de experiência. 
 

 
ATRIBUIÇÕES: 
 
- Quando das atividades de JARDINEIRO: 
- Executar serviços de ajardinamento, conservação e limpeza de canteiros de 
praças e jardins. 
- Preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: capina, corte, replantio, 
adubação periódica, irrigação, varredura, pulverização simples e polvilhamento. 
-  Preparar as sementes. 
- Fazer a repicagem e o transplante das mudas, incluindo desmate, transporte 
e embalagem. 
- Requisitar o material necessário ao trabalho. 
- Realizar podas de árvores, ganhos e plantas. 
- Cultivar flores e outras plantas ornamentais, preparando a terra, 
fazendo canteiros, plantando sementes e mudas e dispensando tratos 
culturais e fito-sanitários à plantação. 
- Executar serviços de jardinagem, preparando terreno e plantando sementes 
ou mudas de flores e árvores, de acordo com a época e local. 
- Conservar áreas ajardinadas, podando e aparando em épocas determinadas, 
adubando e arando adequadamente, removendo folhagens secas, e 
procedendo a limpeza das mesmas. 
- Manter a estética, colocando grades ou outros anteparos, conforme 
orientação. 
- Providenciar a pulverização para eliminar ou evitar pragas. 
- Realizar a limpeza de ruas e guias dos parques e jardins da unidade de 
trabalho. 
- Operar equipamentos e máquinas de pequeno porte específicas de 
jardinagem. 
- Zelar pela segurança individual e coletiva, utilizando equipamentos de 
proteção apropriados, quando da execução dos serviços. 
- Zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza dos equipamentos, 
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho. 
- Executar tratamento e descarte dos resíduos de materiais provenientes do 



 
         Prefeitura Municipal de São João del-Rei 

 

seu local de trabalho. 
- Efetuar a conservação das estufas de plantas. 
- Fazer cercas vivas e conservá-las 
- Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade 
associadas ao ambiente organizacional. 
 
- Quando das atividades de PEDREIRO: 
Executar trabalhos de alvenaria, colocando pedras ou tijolos em camadas 
superpostas e rejuntando-os e assentando-os com argamassa, para edificar 
muros paredes e outras obras. Verificar as características da obra, examinando 
o projeto e especificações, para orientar-se na seleção do material apropriado e 
na melhor forma de execução do trabalho; misturar cimento, areia, água e 
outros materiais, dosando as quantidades na forma indicada, para obter a 
argamassa a ser empregada na execução de alvenarias, assentamento de 
ladrilhos e materiais afins; construir fundações, empregando pedras, tijolos, ou 
concreto, para formar a base de paredes, muros e construções similares; 
assentar tijolos, ladrilhos ou pedras seguindo os desenhos e formas indicadas 
e unindo-os com argamassa adequada, para executar paredes, pilares e outras 
partes da construção; rebocar as estruturas construídas, empregando a 
argamassa de cal, cimento e areia e/ou saibro, obedecendo o prumo e 
nivelamento das mesmas, para torná-las aptas a receber outros tipos de 
revestimento; assentar ladrilhos ou material similar, utilizando processos 
apropriados, para revestir pisos e paredes; realizar trabalhos de manutenção 
corretiva de prédios, calçadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e 
pisos, trocando telhas, aparelhos sanitários, manilhas e outras peças, 
chumbando bases danificadas para reconstruir essa estrutura. Aplicar uma ou 
várias camadas de gesso sobre as partes interiores e tetos de edificações, para 
dar a essas partes acabamento mais esmerado. Construir bases de concreto 
ou de outro material, baseando-se em especificações, para possibilitar a 
instalação de máquinas, postes de rede elétrica e para outros fins. Armar e 
desmontar andaimes de madeira ou metálicos para a execução da obra 
desejada. 
 
- Quando das atividades de BOMBEIRO HIDRAULICO: 
Montar, instalar e conservar sistemas de tubulações de material metálico ou 
não-metálico, de alta ou baixa pressão, marcando, unindo e vedando tubos, 
roscando-os, soldando-os ou furando-os, com furadeira, esmeriladores, prensa 
dobradeira, maçarico e outros dispositivos mecânicos, para possibilitar a 
condução de ar, água, gás, vapor, petróleo e outros fluidos, aos locais 
determinados, assim como a implantação de redes de esgotos e outras 
similares; Estudar o trabalho a ser executado, analisando desenhos e/ou 
esquemas, especificações e outras informações, para programar o roteiro de 
operações; marcar os pontos de colocação das tubulações, uniões e furos nas 
paredes, lajes e pisos, utilizando instrumentos de marcação, para orientar a 
instalação do sistema projetado; abrir valetas no solo e rasgos nas paredes, 
guiando-se pelos pontos-chave e utilizando ferramentas manuais ou 
mecânicas, para colocar os tubos e peças complementares; executar o corte, 
roscamento, curvatura e união dos tubos, utilizando serra manual, tarraxas, 
bancada de curvar e outros dispositivos mecânicos, para formar a linha de 
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tubulação; vedar as juntas, empregando material apropriado, para eliminar as 
possibilidades de vazamento; posicionar e fixar os tubos, baseando-se no 
projeto elaborado e utilizando parafusos, porcas e conexões, solda ou 
argamassa, para montar a linha de condução do fluido e outras ligações; 
instalar louças sanitárias, condutores de esgotos, caixa d'água, chuveiros, 
metais e outras partes componentes das instalações, utilizando níveis, prumos, 
ferramentas manuais, soldas e outros dispositivos, para possibilitar a utilização 
das mesmas; montar e instalar registros e outros acessórios da tubulação, 
trechos de tubos (metálicos e não-metálicos), fazendo as conexões 
necessárias com os aparelhos, para completar a instalação do sistema; testar 
as tubulações, utilizando ar comprimido ou água sobre pressão e observando 
manômetros, para assegurar-se da vedação de todo o sistema e repará-lo caso 
seja localizado vazamento; executar manutenção das instalações, substituindo 
ou reparando partes componentes, como tubos, válvulas, conexões, aparelhos, 
revestimentos isolantes e outros, para mantê-las em boas condições de 
funcionamento;  Executar o fechamento de furos e rasgos nas paredes, laje ou 
piso, e a renovação da pintura, para restabelecer as condições privativas da 
edificação. 
 
- Quando das atividades de CARPINTEIRO: 
Construir, encaixar e montar, no local das obras, as armações de madeira dos 
edifícios e obras similares, utilizando processos e ferramentas adequadas, para 
compor tesouras, armações de telhado, andaimes e outros elementos afins; 
Examinar as características do trabalho, interpretando plantas e esboços, 
modelos ou especificações, para estabelecer a sequência das operações a 
serem executadas; selecionar a madeira e demais elementos necessários, 
escolhendo o material mais adequado, para assegurar a qualidade do trabalho; 
efetuar a traçagem da madeira, assinalando os contornos da peça segundo o 
desenho ou modelo, para possibilitar o corte; confeccionar as partes da peça, 
serrando, aplainando, alisando, furando e executando outras operações com 
ferramentas manuais ou mecânicas, com plaina, serrote, formão, goiva, 
furadeira e outras, para obter os componentes necessários à montagem da 
obra; montar as partes, encaixando-as e fixando-as com cola, parafusos ou 
pregos, para formar o conjunto projetado; instalar esquadrias, como janelas, 
portas e outras peças de madeira, encaixando-as e fixando-as nos locais 
apropriados e previamente preparados, para possibilitar a ventilação e 
iluminação das edificações;  Reparar elementos de madeira, substituindo, total 
ou parcialmente, peças desgastadas ou deterioradas ou fixando partes soltas, 
para recompor sua estrutura; afiar as ferramentas de corte, utilizando rebolo, 
lima ou pedra de afiar, para melhorar o desempenho das mesmas. 
 
- Quando das atividades de CALCETEIRO: 
Efetuar reparos e serviços de pavimentação de ruas em pedra e pré-moldados 
de concreto; Preparar o nivelamento  e  compactação do solo,  assentar 
elementos de pavimentação, tais como paralelepípedo, “pé - de - moleque “,  
bloco de concreto, etc.; Determina o alinhamento da obra, marcando-o com 
estacas e linhas, para orientar o assentamento do material; recobre o solo, 
utilizando areia ou pó-de-pedra, para nivelá-lo e permitir o assentamento das 
peças; coloca cada peça, posicionando-a sobre a areia ou pó-de-pedra e 
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assentando-a com golpes de martelo ou malho, para encaixá-la em seu lugar; 
recobre juntas, preenchendo-as com alcatrão ou argamassa de cimento, para 
igualar o calçamento e dar acabamento à superfície. Pode executar 
pavimentação de pedras portuguesas, ou material similar, reproduzindo 
desenhos no pavimento segundo gabaritos de madeira. 
 
- Quando das atividades de ELETRICISTA PREDIAL: 
Montar e reparar instalações de baixa e alta tensão, em edifícios ou outros 
locais, guiando-se por esquemas e outras especificações, utilizando 
ferramentas manuais comuns e especiais, aparelhos de medições elétrica e 
eletrônica, material isolante e equipamentos de soldar, para possibilitar o 
funcionamento dos mesmos; Estudar o trabalho a ser realizado, consultando 
plantas e/ou esquemas, especificações e outras informações, para estabelecer 
o roteiro das tarefas; colocar os quadros de distribuição, caixas de fusíveis, 
tomadas e interruptores, utilizando ferramentas normais, comuns e especiais, 
materiais e elementos de fixação, para estruturar a parte geral da instalação 
elétrica; executar o corte, dobradura e instalação de condutos, utilizando 
equipamentos de cortar e dobrar tubos, puxadores de aço, grampos e 
dispositivos de fixação, para possibilitar a passagem da fiação; instalar os 
condutores elétricos, utilizando chaves, alicate, conectores e material isolante, 
para permitir a distribuição de energia; testar a instalação, fazendo-a funcionar 
repetidas vezes, para comprovar a exatidão do trabalho executado; testar os 
circuitos da instalação, utilizando aparelhos de medição elétricos e eletrônicos, 
para detectar partes ou peças defeituosas; substituir ou reparar fios ou 
unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais comuns e especiais, 
materiais isolantes e soldas, para devolver à instalação elétrica condições 
normais de funcionamento. 
 
- Quando das atividades de ARMADOR: 
Preparam a confecção de armações e estruturas de concreto e de corpos de 
prova. Cortam e dobram ferragens de lajes. Montam e aplicam armações de 
fundações, pilares e vigas. Moldam corpos de prova e auxiliam na elaboração 
de formas;Utilizar andaimes fixos ou suspensos ou escadas, conforme a altura 
da superfície a ser trabalhada. 
 
- Quando das atividades de PINTOR: 
Pintar as superfícies externas e/ou internas de edifícios e outras obras civis, 
raspando-as, amassando-as e cobrindo-as com uma ou várias camadas de 
tinta, para protegê-las e/ou decorá-las; Verificar o trabalho a ser executado, 
observando as medidas, a posição e o estado original da superfície a ser 
pintada, para determinar os procedimentos e materiais a serem utilizados; 
limpar as superfícies, escovando-as, lixando-as, ou retirando a pintura velha ou 
das partes danificadas com raspadeiras, solventes e jatos de ar, para eliminar 
resíduos; lixar, emassar e retocar falhas e emendas, utilizando material 
apropriado, para corrigir defeitos e facilitar a aderência da tinta;   organizar o 
material de pintura, escolhendo o tipo conveniente de pincel, trincha, espátula 
ou rolo, para executar corretamente a tarefa; proteger as partes que não serão 
pintadas, utilizando fitas adesivas ou outro meio, para evitar que recebam tinta; 
pintar as superfícies, aplicando sobre elas uma ou várias camadas de tinta ou 
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produto similar, utilizando o material escolhido, para protegê-las e dar-lhes o 
aspecto desejado; Utilizar andaimes fixos ou suspensos ou escadas, conforme 
a altura da superfície a ser pintada; Misturar a tinta com óleo de linhaça, 
matérias corantes e outras substâncias, para obter a cor e a consistência 
desejada; Decorar as superfícies com picados, imitações de madeira, mármore 
ou tijolo, ou com dourados ou prateados e pintar ornatos, acessórios e outros 
elementos das construções. 
 
 
- Quando das atividades de SOLDADOR: 
Verifica as características da obra ou do equipamento, examinando o projeto e 
especificações, para orientar-se na seleção do material apropriado e na melhor 
forma de execução do trabalho em unir e cortar peças de ligas metálicas 
usando processos de soldagem e corte tais como eletrodo revestido, tig, mig, 
mag, oxigás, arco submerso, brasagem, plasma, e exerce atividade de 
mecânico na quilo que lhe cabe em razão de sua tarefa. 
 
- Zelam pelo seu material de trabalho e pelo patrimônio público; 
- Desempenham atividades correlatas. 
 

COMPETÊNCIAS COMPORTAMENTAIS: 
Assiduidade, disciplina, produtividade, responsabilidade, qualidade de trabalho, 
cooperação, sociabilidade, autodesenvolvimento, iniciativa, organização. 

 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 


