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CARGO: AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS 

FORMA DE PROVIMENTO 
Ingresso por concurso público de provas ou provas e títulos 
REQUISITOS PARA PROVIMENTO 
Nível Fundamental Incompleto 
Com experiência de no mínimo seis meses. 

ATRIBUIÇÕES - 
Atribuições comuns a todos as atividades: 
-Ter aptidão e condições físicas para desempenhar atividades braçais; 
- Comparecer a reuniões, quando convocado pelo chefe imediato;  
- Receber e transmitir recados; 
- Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimônio público;  
- Desempenhar atividades correlatas. 
- Realizar a limpeza e a conservação dos equipamentos utilizados na execução das atividades 
relacionados ao cargo.  
Quando no exercício de atividades de Serviços de Obras (auxiliar de pintor, armador, pedreiro, 
calceteiro, eletricista, carpinteiro, bombeiro hidráulico e soldador): 
- Executar atividades de apoio em almoxarifados, oficinas mecânicas, garagem, quadras de 
esportes, escola e demais dependências de prédios públicos;  
- Misturar os componentes da argamassa, utilizando instrumentos manuais ou mecânicos, para 
permitir sua aplicação em locais apropriados;  
- Limpar e arrumar máquinas, ferramentas, aparelhos e similares, utilizando material adequado para 
adequada conservação e reutilização dos equipamentos; 
- Auxiliar a montar e a desmontar andaimes e outras armações, levantando e baixando peças com 
cordas e escorando as partes que estão sendo instaladas, para possibilitar a execução das 
estruturas;  
- Auxiliar pedreiros, carpinteiros, armadores, eletricistas, bombeiros, pintor e calceteiro nas obras 
executadas;  
- Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais, servindo-se das próprias mãos e/ou utilizando 
carrinhos de mão e ferramentas manuais, para possibilitar a utilização ou remoção daqueles 
materiais; escavar valas e fossas, retirando terras e pedras com pás, enxadas, picaretas e outras 
ferramentas manuais, para permitir a execução de fundações, o assentamento de canalizações ou 
obras similares; 
- Realizar a limpeza da obra e o recolhimento e o descarte dos resíduos. 

Quando no exercício de atividades de Serviços de Obras (auxiliar de jardineiro – gari) 

- Executar a abertura e conservação de estradas municipais, limpeza de vias públicas, capinas, 
manutenção de praças, hortas, jardins, vasos e atividades similares e a manutenção de estradas 
vicinais;  
- Operar aparelhos de poda e corte de árvores, grama e similares; 
- Limpar e arrumar equipamentos, utilizando material adequado, para possibilitar a boa conservação 
e a reutilização dos aparelhos utilizados no exercício da atividade. 
- Recolher o resíduo de poda, jardinagem, limpeza de praças, jardins e similares, efetuando o 
transporte desses resíduos ao local adequado de descarte. 

Quando no exercício de atividades de Serviços Gerais:  

- Cuidar da guarda e conservação dos alimentos recebidos ou adquiridos pelo setor. 
- Executar atividades de apoio, como a lavagem e preparo do material para esterilização; 
- Preparo de cama simples; 
- Lavar e passar roupas; 
- Recebimento, conferência e arranjo da roupa de cama e de berços;  
- Realizar a limpeza e conservação de locais, móveis e utensílios; 
- Preparar e distribuir a alimentos e materiais de escritório; 
- Realizar limpeza de desinfecção, quando em estabelecimentos de saúde.  
COMPETÊNCIAS COMPORTAMENTAIS: 
Assiduidade, disciplina, produtividade, responsabilidade, qualidade de trabalho, cooperação, 
sociabilidade, autodesenvolvimento, iniciativa, organização 

 


